JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

PROSEDUR KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDARD UNTUK KERAJAAN NEGERI 

(SPEKS)

	MODUL
	BAJET

	TAJUK
	PROSES PINDAAN SILING PROJEK

	RUJUKAN DOKUMEN
	PK06
	MUKA SURAT
	1/4

	KELUARAN
	1
	PINDAAN
	0
	TARIKH UBAHSUAI 
	12/06/2007



1.0

OBJEKTIF

Prosedur ini adalah bertujuan untuk memberi panduan tentang proses Pindaan Siling Projek .
2.0 SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh pegawai yang bertanggungjawab di dalam proses Pindaan Siling Projek  di peringkat Jabatan masing-masing.
3.0
SINGKATAN

AN/BN
- Pejabat Akauntan Negeri/Bendahari Negeri

Jab

- Jabatan

PTJ

- Pusat Tanggungjawab

PKN

- Pegawai Kewangan Negeri
4.0
TINDAKAN DAN TANGGUNGJAWAB

	 4.1      Proses 


	Bil.
	Tindakan
	Tanggungjawab
	Carta Aliran



	
	Terima makluman pindaan siling.

Semak sama ada Tambahan atau Pindahan melalui Menu Kemasukan Data – Maklumat Projek/Skrin Pindaan Siling Projek.

Kunci masuk data:

a. Sekiranya Tambahan;

    Wujudkan Amaun Tambahan cara Langsung, Pinjaman.

b. Sekiranya Pindahan;

    Wujudkan Amaun Pindahan cara Langsung, Pinjaman.

Simpan rekod yang telah dikunci masuk dengan tepat dan betul.
Semak rekod yang telah disimpan.

Edit rekod jika terdapat perubahan maklumat.

Batal rekod yang tidak diperlukan.

Kelulusan oleh Pegawai Pelulus.

Maklumkan Jabatan/PTJ untuk kemasukan data.
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